Universidade Federal de Vigosa

Campus de Rio Paranalba

Regulamento da utilizacao dos laboratorios de informatica do
CRP/UFV

Capitulo I — Do regimento e seus objetivos

O presente regimento, elaborado pela Central de Processamento de dados da UFV-
CRP, visa disciplinar a utilizacdo dos Laboratérios de Informatica no Campus de Rio
Paranaiba.

Capitulo II - Do Laboratorio de Informatica

Denominam-se Laboratorios de Informatica as instalacdes onde se encontram
os equipamentos de informatica disponibilizados, prioritariamente, aos corpos:
discente, docente, técnico administrativo; e a terceiros, desde que autorizados pelos
Coordenadores em atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Os laboratérios de informatica tém como finalidade contribuir para o
desenvolvimento cientifico e tecnologico da instituicdo e da comunidade de Rio
Paranaiba, apoiando as atividades de Ensino, Pesquisa e Extensao.

Para atingir seus objetivos o Coordenador devera:

a) atender aos cursos, buscando dar suporte as disciplinas que fagam uso de seus

recursos, em aulas praticas ou nao;

b) fornecer recursos computacionais necessarios ao desenvolvimento de projetos

de pesquisa/extensao;

¢) fornecer recursos a comunidade universitaria para o desenvolvimento dos

trabalhos académicos;

d) contribuir para a formagdo das pessoas, em especial na de inclusdo digital,

como parte dos projetos da Universidade;

Capitulo III - Estrutura Organizacional

Os laboratérios de informatica terdo a seguinte estrutura organizacional:
Coordenador de Laboratorios e Monitores.

Da Coordenacgao

A Coordenacgdo dos Laboratorios de Informatica sera exercida por um servidor
docente ou técnico administrativo designado pela Dire¢do do CRP/UFV.

Sao deveres do Coordenador:

a) cumprir e fazer cumprir este Regulamento;

b) conservar o patriménio dos Laboratdrios de Informatica;

¢) decidir pela execugdo de novos projetos que envolvam os laboratorios de
Informatica;

d) coordenar a liberacdo dos Laboratérios de Informatica para aulas praticas,
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cuidando para que ndo existam privilégios;

e) autorizar a instalacao de softwares;

f) autorizar a liberagdo de qualquer patrimonio dos Laboratérios de Informatica
desde que visando o interesse da universidade, devendo o coordenador inteirar a
dire¢do do campus da UFV-CRP;

g) quando necessario, por motivos justos, vetar a utilizacdo dos laboratdrios aos
usuarios;

h) promover a sele¢do dos candidatos a monitoria dos Laboratérios de
informatica.

Dos Monitores

Os Monitores serdo os auxiliares da Coordenag¢ao visando o bom funcionamento
dos laboratorios de informatica. Serdo selecionados por meio de editais especificos.

Sdo deveres dos Monitores:

a. manter e controlar a temperatura ambiente adequada a conservacao dos
equipamentos;
manter o controle do uso do laboratério;

c. manter a disciplina dos usudrios dentro do laboratorio;

d. ndo permitir nos Laboratorios a utilizagdo de softwares que ndo sejam os
autorizados pela Coordenacao;

e. ndo permitir a instalacdo e remog¢do de softwares sem o consentimento do
Coordenador do laboratério;

f. solucionar problemas de configuracao de hardware e software do laboratorio
na medida da sua competéncia;

g. desligar a estagdo de trabalho que estiver sofrendo desvios de utilizagao, por
parte dos usuérios e comunicar ao coordenador do laboratério as ocorréncias
que infringirem esse regulamento;

h. prestar orientagdes aos usuarios.

CAPITULO IV - USUARIOS
Dos Usuarios

Sao considerados usuarios dos laboratorios de informaética, prioritariamente as
pessoas que compdem a comunidade universitdria no desenvolvimento das atividades
de ensino, pesquisa € extensdo, e, extraordinariamente, estudantes e professores do

Municipio do Rio Paranaiba em suas atividades de ensino e pesquisa.

Séo deveres do usuario:
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a. seguir todas as normas de utilizagdo dos laboratdrios de informatica;
b. ser responsaveis pela boa utilizagdo do equipamento que lhe foi
concedido;
c. ser responsaveis pelo seu material de consumo;
d. encerrar sua sessdo de uso, desligando o equipamento utilizando o
procedimento padrao;
e. ndo instalar ou remover qualquer tipo de software nos computadores,
devendo solicitar, quando for o caso, a instalagdo para os monitores.

Capitulo V - Da Reserva de Horarios

Para racionalizar a utilizacdo dos Laboratérios de Informatica serdo afixados em
quadros de avisos os horarios disponiveis para o uso.

Os dias e horarios para o uso dos Laboratdorios de Informatica poderdao ser ainda,
agendados pelos usudrios para realizagdo de cursos extras, com antecedéncia de no
minimo 03 dias uteis havendo disponibilidade.

O docente podera reservar os laboratorios de informatica para realizagdo de
ensino, exclusivamente, nos horarios de sua aula, somente para a semana subsequente,
respeitado o rodizio de utilizagdo quando existir mais de um professor pleiteando o
mesmo horario.

Na aplicacdo de provas pratica o docente ndo poderd exceder o horario reservado.

Capitulo VI - Do Controle de Acesso aos Laboratorios de
Informatica

Somente terd acesso as chaves do laboratério o pessoal devidamente autorizado
pela coordenagao do laboratério de informatica.

Capitulo VII - Do Acesso a Internet

Todos os usuarios dos Laboratorios de Informatica podem ter acesso a Rede
Internet, respeitadas as regras de utilizacdo descritas nos capitulos VII, VIII, IX. No
caso das regras serem desrespeitadas, bem como a legislagdo que estd a regular tal
matéria, suscitara a aplicagdo das penalidades cabiveis.

A utilizacdo da internet através dos laboratorios de informatica sera,
exclusivamente, destinada as atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Nao sera permitido ao usudrio:
e visitar sites da Internet que contenham material obsceno e/ou

pornografico;
e usar o computador para executar quaisquer tipos ou formas de fraudes,
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ou praticas que desrespeitem a legislagao de direitos autorais (pirataria);

e usar a Internet para enviar material ofensivo ou de assédio para outros
usuarios, criar ou transmitir material difamatorio;

e download de software comercial ou qualquer outro material cujo direito
pertenca a terceiros (copyright), sem ter um contrato de licenciamento ou
outros tipos de licenga;

e atacar e/ou pesquisar em areas ndo autorizadas (Hacking);

e cxecutar atividades que desperdicem os esforcos do pessoal técnico ou
dos recursos da rede;

e introduzir de qualquer forma um virus de computador dentro da rede
corporativa;

® acessar a paginas com conteido que se enquadre nas categorias abaixo,
salvo quando o mesmo for exclusivo para fins de pesquisa:

o Pornografia;

Racismo ou preconceitos de qualquer natureza;

Bate-papo (chats);

Diérios pessoais (Orkut, Facebook, Google+, Flogs, Blogs);

Comunidades virtuais;

Jogos;

O 0O O O O

oConteudos notadamente fora do contexto do trabalho
desenvolvido;

o Baixar da internet arquivos (download) que ndo estejam
relacionados com suas atividades.

Capitulo VIII - Da Politica de Utilizacao de Software

Da Instalacao de Software

Somente poderdo ser instalados, nos Laboratérios de Informatica, softwares
enquadrados em contratos ou convénios de licenciamento de uso e softwares livre de
licenga de uso.

Apenas Coordenadores e monitores dos laboratorios de informatica, com apoio dos
técnicos de tecnologia da informagao sera permitida a instalacdo de software, sendo essa
atividade vetada a qualquer usuario.

A utilizacdo de copias, para instalagdes de software, esta restrita ao ambiente
académico, assim, ¢ vetada a concessdo ou empréstimo de copias originais para
qualquer instalacdo em equipamentos que nao facam parte do patriménio da UFV-CRP.

Da Aquisicio de Software
A solicitagdo para aquisi¢do ou aumento do numero de licencas de software deve

ser encaminhada formalmente ao coordenador do laboratério de informatica, com a
devida justificativa.
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As licengas originais dos softwares ficardo arquivadas no laboratorio de informatica,
sob responsabilidade dos técnicos de tecnologia da informagao e do coordenador.

Capitulo X - Das Proibi¢oes

Todos os equipamentos que compdem os laboratdrios de informéatica seguem um
padrdo de configuragdo estabelecido pela Instituicdo, portanto ndo podem ser trocados
fundos de pagina e demais configuragdes basicas do computador.

E proibido trazer alimentos e bebidas, bem como consumi-las nas dependéncias
do laboratério, para evitar danos aos microcomputadores e terminais que podem ser
seriamente afetados por particulas sélidas ou liquidas derramadas no interior dos
mesmos.

E proibido fumar no interior dos laboratérios de informatica.

E proibida a utilizagdo de jogos, “chat” (bate-papo), paginas ou e-mails com
conteudo erotico ou pornografico.

E vetada aos usuarios, a instalagio ou remocio de qualquer software nos
computadores do laboratoério de informaética.

E proibido o uso de aparelhos de som, radios ou instrumentos musicais dentro
do laboratorio de informatica, mesmo com fones de ouvido.

Atitudes consideradas agressivas, grosseiras ou inadequadas para a convivéncia
entre os usuarios € o monitor, bem como, danos fisicos causados aos equipamentos e
softwares instalados, serdo motivo de apuragdo visando aplicagdo das sancdes cabiveis,
podendo ser desde adverténcia, suspensao e até o desligamento do usuario, devendo
haver reparagdo ao dano, independentemente, da agdes civeis e penais quando for o
caso.

Capitulo XI - Das Recomendacgoes

Os usudrios e a equipe do laboratorio de informatica devem preservar pelo siléncio
na sala.

Fechar sempre sua conta ao encerrar sua sessao de trabalho.

Evitar sujar as bancadas dos computadores, bem como, jogar detritos no chao.

Se esquecer a senha, procure a coordenagdo do laboratorio de informatica.

Para maior seguranca dos seus arquivos, faga sempre uma copia de seguranca.

Os estudantes deverdo ter seu proprio material, uma vez que os discos rigidos
disponiveis nos equipamentos serdo revisados periodicamente, sendo removidos
arquivos/programas que nao fagam parte da configuragdo do laboratorio.

Capitulo XII - Das Penalidades

O uso inadequado dos laboratdrios serd passivel de apuragdo podendo ser
aplicadas penalidades que irdo desde adverténcia, por escrito, até a exclusdo do usuario
do laboratorio, com o devido registro nos 6rgdo de controles disciplinares, de acordo
com as normas internas e legislacao vigente.
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Capitulo XIII - Das Disposicoes Gerais

Este regulamento entrard em vigor na data de sua publicagdo.
Os casos omissos serdo dirimidos pela Administragdo do Campus UFV de Rio
Paranaiba.

Clausius Duque Reis
Coordenador da Central de Processamento de Dados da UFV-CRP

Antonio Jesus de Campos Mata
Diretor Administrativo-Financeiro da UFV-CRP
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